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“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de Méxiéé"

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Codigo de |la Cedula

Consiste en garantizar a los ciudadanos su derecho humano de acceso a la Informacién Publica, para que de este modo puedan buscar, difundir, investigar,
recabar, recibir y solicitar la informacion publica generada, obtenida, adquirida, transformada, administrada o en posesién del Ayuntamiento de Tlatlaya.

Articulo 4, 50, 53, Fraccién Il y 152 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado de México y Municipios

Permanente

https://saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

Cuando el solicitante requiera conocer la informacion publica que se genera en el Ayuntamiento de Tlatlaya

Si esta sujeto a Verificacion

PERSONAS FISICAS

I Nombre del Solicitante, o en su caso, los datos
generales de su representante.

L. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones.

Al Le:descripcion de-ladnformaciénsalicitads, Articulo 155 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

. Cualquier otro dato que facilite la busqueda y Informacidn Publica del Estado de México y Municipios.
eventual localizacion de la informacion Si 1
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso

a la informacién, la cual podra ser verbal, siempre y
cuando sea para fines de orientacién, mediante
consulta directa, mediante la expedicion de copias
simples o certificadas o la reproduccion en cualquier
otro medio, incluidos los electronicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i Nombre del Solicitante, o en su caso, los datos
generales de su representante.

i, Domicilio 0 en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones.

. La descripcion de la informacion solicitada,
Articulo 155 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

. Cualquier otro dato que facilite la busqueda y S 3 o
eventual localizacién de la informacién si 1 Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso

a la informacién, la cual podra ser verbal, siempre y
cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias
simples o certificadas o la reproduccion en cualquier
otro medio, incluidos los electrénicos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I Nombre del Solicitante, o en su caso, los datos
generales de su representante.

Si 1
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. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir Articulo 155 de la Ley d.e Transparencia y Acceso a la

notificaciones. Informacidn Publica del Estado de México y Municipios.

. La descripcion de la informacion solicitada,

V. Cualquier otro dato que facilite la busqueda y
eventual localizacion de la informacién

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso
a lainformacion, la cual podra ser verbal, siempre y
cuando sea para fines de orientacion, mediante
consulta directa, mediante la expedicién de copias
simples o certificadas o la reproduccién en cualquier
otro medio, incluidos los electrénicos.

1) El solicitante debera acceder al Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX), ingresando a la siguiente direccion
electronica: https://www.saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

2) Siya cuenta con clave de usuario y contrasefia, debera acceder al sistema en mencién, de lo contrario, deberd crearse una

cuenta con un nuevo usuario y contrasefia, proporcionando los datos que le sean requeridos para poder darse de alta como
nuevo usuario.

3) Una vez que haya ingresado al sistema SAIMEX, deberé detallar a través de un texto, la informacién a la que desea obtener
acceso, también puede agregar un documento como adjunto si asi lo desea, una vez que se ha detallado la informacién se
procede a seleccionar al Sujeto Obligado del cual desea obtener dicha informacidn, en este caso al "Ayuntamiento de Tlatlaya”
y no olvidar sefialar el medio a través del cual desea recibir notificaciones.

4) Al finalizar la captura de los datos requeridos en el sistema se procede a guardar el acuse de solicitud y se espera a que la
Unidad de Transparencia de respuesta a su solicitud de acceso a la informacién dentro de los plazos establecidos para ello.

15 dias habiles, que se pueden extender hasta 7 dias mas en caso de prérroga.

Gratuito [Fundamento Juridico N/A

EFECTIVO

N/A | TARJETA DE CREDITO l N/A, TARJETA DE DEBITO | N/AI EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

El tramite es de manera gratuita

No existe otra institucién que realice el tramite

Las solicitudes de acceso a la informacion que se reciban en la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Tlatlaya seran procedentes a
atenderse siempre y cuando la informacién sea competencia de este Ayuntamiento, asi mismo se realizar4 la entrega de la informacién en
versiones publicas en caso de que la informacién solicitada encuadre en alguno de los supuestos de clasificacion de la informacién, toda vez que
puedan contener datos personales los cuales se encuentran protegidos por la Ley de Proteccién de Datos Personales Local.

Cada una de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica que se reciben en la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Tlatlaya son
atendidas en tiempo y forma, toda vez que, se atienden dentro de los 15 dias hbiles que otorga la Ley de Transparencia Local.

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Municipal y Gobierno Digital

Fredy Emmanuel Tomés Granados

NO. INT, Y EXT.: J Ext:3

MUNICIPIO: Tlatlaya

Lunes a Domingo a cualquier hora del dia

tlatlaya@itaipem.org.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
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CALLE: | N/A I NO. INT. Y EXT.: | N/A
COLONIA: N/A IMUN!CIPIO: N/A

CP: |N/A

https://infoem.org.mx/doc/formatos/Formato_Solicitud_informacion_Publica.pdf

| FORMATO[S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢Cuantas solicitudes puedo mandar al dia?

No existe un limite de solicitudes que pueda ingresar un solicitante de informacién

N/A

| RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Sollcitudes ARCO, Recurso de Revisién
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