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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

RECEPCION DE CORRESPONDENCIA

DESCRIPCION:

ACORDAR SU TRAMITE

CONTROLAR Y DISTRIBUIR LA CORRESPONDECIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO, DANDO CUENTA DIARIA AL PRESIDENTE MUNICIPAL PARA

TRAMIT
=5

. SERVICIO B4

Cadigo de la Cédula

FUNDAMENTO LEGAL:

ARTICULO 91 FRACCION VIi DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL

DOCUMENTO A

OBTENER: CORRESPONDENCIA

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO
A OBTENER;

30 DIAS

¢SE REALIZA EN
LINEA?

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS:

Sl |NO |DIRECCION WEB

PERSONAL

EN CASO DE QUE LLEGUE CORRESPONDENCIA AL AYUNTAMIENTO DE TLATLAYA

NO ESTA SUJETO A VERIFICAGION

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
numero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

PERSONAS FISICAS

S AR S —— ‘ sl | p | ;ﬁﬂg#ﬁ. 91 FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | N/A I 0 | NIA

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A NA g NA

G SISV R U/ SE LES NOTIFICA ATRAVEZ DE UN OFICIO

DEBE DE REALIZ R EL

CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 2 DIAS HABILES

RESPUESTA

COSTO: GRATUITO Fundamento Juridico N/A

FORNADE PAGO: eFecTivo Y| TARJETA DE cREDITO :" TARJETA DE DEgITO | N EN LINEA ‘PORJ:‘;-ODS'% :"
S Ss PODRA EL TRAMITE ES GRATUITO

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

NO EXISTE OTRA INSTITUCION QUE BRINDA EL SERVICIO

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

N/A

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA DR. JOSE GUTIERREZ DELGADO

[FTTCRTSANN CALLE: | PEDRO ASCENCIO DE ALQUISIRAS NO. INT. Y EXT : 03
COLONIA: j MUNICIPIO: TLATLAYA
C.P.: HORARIO Y DIAS DE ATENCION LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS

1718163 presidencia@tlatlaya.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

N/A

NO. INT. ¥ EXT.: NIA

MUNICIPIO: NIA

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2:
|

| RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3

N/A
N/A

N/A
NIA
N/A

N/A

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

n/o8/202s5

LIC.KAREN ITZEL ROMERO &s@




